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SELCUK UNIVERSITESI
HEMSIRELIK FAKULTEST ERASMUS ve FARABI KOMiISYONU
CALISMA USUL VE ESASLARI
BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amag
Madde 1: Bu Yénerge; Selguk Universitesi Hemgirelik Fakiiltesi Erasmus ve Farabi
Komisyonu Caligma Usul ve Esaslarimi belirler.
Kapsam
Madde 2: Bu Yénerge; Rektorlik Erasmus+ ve Farabi Degisim Programi Koordinatorliikleri
usul ve esaslarina gére, Hemsirelik Fakiiltesi Erasmus+ ve Farabi Komisyonu olusumu,
yonetim organlar, gahgma ilkeleri ve gorevlerini kapsar.
Dayanak
Madde 3: Bu Yonerge “Selguk Universitesi On lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav
Yonetmelipi”®, “Erasmus+ Degisim Programi Yonetmeligi” ve “Farabi Degigim Program
Yénetmeligi” (Yilksekdgretim Kurumlar Arasinda Ofrenci ve Ogretim Uyesi Degisim
Program Yénetmeligi) dogrultusunda hazirlanmigtir.
Tanmmlar
Madde 4. Bu yonergede;
Universite: Selcuk Universitesi’ni;
Fakiilte: Hemsirelik Fakiiltesi’ni;
Fakiilte Yonetimi: Hemgirelik Fakiiltesi Dekani, Dekan Yardimeilar, Fakiilte Sekreteri ve
Fakiilte Yonetim Kurlu'nu;
Dekan: Hemsirelik Fakiiltesi Dekaniny;
Erasmus+ Kurum Koordinatirliigii ve Farabi Degisim Program Koordinatorligii:
Selcuk Universitesi; Erasmus+ Kurum Koordinatorligi, Farabi Degigim Program
Koordinatdrligii'nii

Komisyon: Selguk Universitesi Hemsirelik Fakitltesi “Erasmus ve Farabi Komisyonu™nu

Komisyon Bagkanu: Selguk Universitesi Hemgirelik Fakiiltesi Erasmus ve Farabi Komisyonun
belirlenen  hedefler dogrultusunda  faaliyet  géstermesinden, Komisyon igindeki

koordinasyondan sorumtu olan kisi,
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Komisyon Baskan Yardimasi; Selguk Universitesi Hemgirelik Fakiiltesi Erasmus ve Farabi
Komisyon Baskanina gérev ve faaliyetlerinde yardimct olan, bagkanin olmadit durumlarda

yerine vekalet eden komisyon iiyesi,

Sekreter: Selcuk Universitesi Hemsirelik Fakiiltesi Erasmus ve Farabi Komisyonu

faaliyetlerinin planlanmasim saglayan komisyon iiyesi,

Raportor: Selcuk Universitesi Hemsirelik Fakiiltesi Erasmus ve Farabi Komisyonu’nun

verdigi kararlarin ve gerekgelerin kayit altina alinmasini saglayan komisyon tiyesi,

Uye: Selguk Universitesi Hemgirelik Fakiiltesi Erasmus ve Farabi Komisyonunda gorev alan

ogretim elemanlarini, gerektiginde idari personel ve 6grencileri,

Paydas: Selcuk Universitesi Hemsirelik Fakiiltesi Hemsirelik Bolimil 6grencilerini, 6Zretim
elemanlarmi, yoneticilerini, 6grenci iglerinde gbrevli idari personeli, Selguk Universitesi’nin

diger akademik birimlerinde gdrevli §gretim elemanlarim ifade eder.

iKiNCi BOLUM

Komisyonun Olusumu, Yonetim Organlari, Cahsma Ilkeleri ve Gorevleri
Madde 5: Hemsirelik Fakiiltesi Frasmus ve Farabi Komisyonu, asagida belirtilen esaslar
¢ergevesinde olugturulur:
a) Komisyon, Dekanliin 6nerisi ve Fakiilte Kurulu Karan ile kurulur.
b) Erasmus ve Farabi Komisyonu Fakiilte Dekanlig: onerisi ve Fakiilte Kurulu Karari ile
Fakiiltedeki 63retim elemanlar1 arasindan gdrevlendirilen en az ii¢ kigiden olugur.
c¢) Komisyonun faaliyet siiresi en az 3 yildur.
d) Uyeler Fakiilte Kurulu Karanyla, komisyon iiyelikleri yenilendikten sonra 3 yillik stire igin
faaliyetine devam edebilir.
¢) Gorev siiresi dolmadan bir ityenin komisyon {iyeliginden herhangi bir nedenle ayrimasi
halinde Fakiilte Kurulu tarafindan yeni iiye/iiyeler komisyona goreviendirilir.
f) Erasmus ve Farabi Komisyonu, fakiiltenin web sitesinde ilan edilir ve Fakiilte raporlarinda

kayit altina alinr.

Komisyonun Yonetim Organlari

Madde 6: Komisyon tiyelerden olusur.

Komisyonun Calisma ilkeleri

Madde 7: Erasmus ve Farabi Komisyonu asagida belirtilen esaslar gergevesinde toplant1 ve

caligmalarini gergeklestirir:
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a) Erasmus ve Farabi Komisyonu yilda iki kere toplanir, Haziran ve Aralik aylarnin sonunda

“Faaliyet Raporlarin1” Hemsirelik Fakiiltesi Dekanligina bildirir.

b) Komisyon iiniversitenin Erasmus+ ve Farabi Degisim Programlan Koordinatorliikleri

tarafindan hazirlanan takvim dogrultusunda faaliyet gdsterir.

¢) Degisim programina kabul edilen 6grencilerin 6grenim protokolleri hazirlanir.

d) Komisyonun giindemi dogrultusunda ¢aligifan ve alinan kararlar, Hemgsirelik Fakiiltesi

yénetimi, 63retim elemanlar1 ve gerektiginde diger ilgili paydaglaria (6grenciler, fakiilte digi

Ogretim elemanlar ve idari personel gibi) paylagihir.

Komisyonun Girevleri

Madde 8:

1) Fakiiltenin Erasmus+ ve Farabi degisim programiartyla ilgili faaliyetlerini koordine eder.

2) Erasmus+ ve Farabi degisim programlari hakkinda ogrenci ve Ofretim elemanlanna
danismanlik yapar ve problemlerin ¢éziimlerinde destek saglar.

3) Erasmus+ ve Farabi degisim programi kapsaminda giden ve gelen grencilerin alacaklari
dersler ile ilgili 6grenim protokollerinin hazirlanmasini saglar.

4) Erasmus+ degisim programui kapsamunda kurumlar arasi ikili anlagma galigmalarini

5) Erasmus+ ve Farabi Degisim programim tamamlayan OZrencilerin transkriptlerinin
incelenmesi ve not denkliginin yapiimasimi saglar. (Not doniisim iglemleri yapilirken
Selguk Universitesi ve YOK iin not déniisiim tablolar: esas alinir.)

6) Fakiilte igindeki diger Béliimlerin ilgili Komisyonlari arasinda koordinasyon ve is birligini
gerceklestirir.

7) Fakiiltenin uluslararas: iligkiler siirecinde (Erasmus+) nasil bir konum alacagini belirler,
yeni gelismeleri saptar ve yon belirler.

8) Dekanlik tarafindan uluslararas: iligkiler (Erasmus+) ile ilgili verilen gérevleri yerine
getirir, degisimden ve iyilestirmelerden soramiudur.

9) Komisyon, HEPDAK Standart 4 ve Standart 5 kapsaminda agagidaki belirtilen maddeler
dogrultusunda caligmalarini yiiriitiir,
e T.S. 42. Oprenci degisim programfatinda izlenen politikalar ayrintuli olarak

tanimlanmig ve uygulaniyor olmalidsr.
e T.S. 53 Opretim elemanlarimin profesyonel gelisimine yonelik ulusal ve uluslararas:
bilimsel etkinliklere katilim desteklenmelidir.
10) Erasmus+ program faaliyetlerinde lisans/lisansiistii diizeyde 6grenim/staj gdren dgrenci ve

personel hareketligi kapsaminda asagidaki caligmalarn ylirutir:
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10.1 Giden Ogrenci Ogrenim/Staj Hareketliligi Kapsamindaki Gorevler

a) FErasmus+ bagvurularinin 6grencilere duyurulmas:
b) Programla ilgili 83rencilere rehberlik ve bilgilendirme yapilmasi
¢) Kazanan dgrencilerin Learning Agreement’larinin (LA)/ Training Agreement’larinm
(TA) hazirlanmasinm takibi
d) During Mobility/ After Mobility siireglerinin takibi
e) Oprencilerin ders denklestirmelerinin yapilmas: ve ilgili birimlere raporun tesliminin
takip edilmesi
10.2. Gelen Ogrenci Ogrenim/Staj Hareketliligi Kapsamindaki Gérevier
a) Qgrencilere rehberlik ve bilgilendirme yapilmasi
b) Ozrencilerin Learning Agreement’laninin (LAY Training Agreement’larinin (TA)
hazirlanmasinin takibi
c¢) During Mobility/ After Mobility siireglerinin takibi
10.3. Personel Hareketliligi Ders Verme ve Egitim Alma Kapsamindaki Gérevler
a) Erasmus+ bagvurularinin personele duyuruimasi
b) Personele rehberlik ve bilgilendirme yapilmasi
¢) Ilgili raporlarin takibi
11. Farabi Degisim Program faaliyetlerinde lisans/lisansiistii diizeyde 8grenim goren dgrenci
hareketligi kapsaminda agagidaki cahigmalart yiiriitiir:
a) Farabi bagvurularmn dgrencilere duyurulmast
b) Giden ve gelen dgrencilerin alacaklart dersler ile ilgili dfrenim protokollerinin
hazirlanmasinda rehberlik etme
¢) Degisim Programini tamamlayan 6grencilerin transkriptleri incelenerek not denkligi
yapilmas1 (Not déniigiim iglemleri yapilirken Selguk Universitesi ve YOK” iin not
doniisiim tablolan esas alinir.)
d) Programla ilgili 6grencilere rehberlik ve bilgilendirme yapilmasi
¢) Fakiilte icindeki diger komisyonlarla koordinasyon ve is birligini gerceklestirilmesi
Komisyon Uyeleri ve Komisyonun isleyisi
Komisyon Bagkam
Madde 9- Hemsirelik Fakiiltesi Erasmus ve Farabi Komisyonu Bagkaninin gdrevleri sunlardur:

a) Komisyon calismalarini yénetmek ve komisyonu temsil etmek.

b) Komisyonun galigma usul ve esaslarinin belitlenmesini saglamak.
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¢) Komisyonun belirlenen amac ve faaliyet kapsamina uygun olarak verimli iglemesini

saglamak.

d) Komisyon toplantt duyurularint yapmak, ihtiya¢ halinde komisyonu acil/dzel giindemli

toplantiya ¢agirmak.

e) Komisyonla ilgili her tiirlii géreviendirme, temsil, yazisma, iletisim vb. konular komisyon

karariyla Fakiilte Yénetimine sunmak.
Komisyon Bagkan Yardimcis

Madde 10- Hemgirelik Fakiiltesi Erasmus ve Farabi Komisyon Bagkan Yardimcismmin gérevleri

sunlardir:

a) Komisyon bagkanmin biitiin gérev ve faaliyetlerinde bagkana yardimci olmak,

b) Komisyon bagkaninin olmadigi durumlarda bagkanin yerine vekalet etmek.

Komisyon Sekreteri

Madde 11- Hemsirelik Fakiiltesi Erasmus ve Farabi Komisyon Sekreterinin grevleri sunlardir:

a) Toplanti ginlerinin, diger komisyonlarin ¢aligmalarimi aksatmayacak sekilde
belirlenmesi ve komisyon iiyelerine bildirilmesi, giindem, bilgi ve belgelerin komisyon
iiyelerine ifetmek,

b) Komisyonun énceden belirlenen tarih ve saatte toplanamamas: halinde komisyon
bagkant ile iletisim kurularak toplant: i¢in uygun giinii belirlemek.

¢) Erasmus ve Farabi Degisim Programlar ile ilgili her tiirli duyuruyu tiim siniflardaki

ogrencilere ve personele vaktinde duyurmak.

d) Komisyon aractligyla duyurulan faaliyetlere 63rencilerin ve personelin bagvurmalarini
saglamak.

e) Komisyon aracilifiyla duyurulan faaliyetlere dgrencilerin bagvurmalart igin gerekli
evraklara ulagmast konusunda damigmanhk yapmak.

Raportor
Madde 12- Raportoriin gérevleri sunlardir:

a) Komisyon toplantt kararlarmi yazmak, fiye imza listelerinden olusan Komisyon karar
dosyas1/Komisyon Karar Defteri olusturmak ve gdrev siiresi bitiminde gorevlendirilen yeni

raportdre komisyon ile ilgili biitiin kayitlart eksiksiz olarak iletmek.
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b) Gerekli goriilmesi halinde komisyon adina yazilacak yazilari hazirlamak, konu ile ilgili

bilgi ve belgeleri saglamak.

¢) Raportdriin bulunmadigl toplantilarda raportdrlik gorevini bagkanin Onerisi ile

iiyelerden biri yiritir.
Madde 13- Toplant: Tutanaklarinda asagidaki bilgiler yer alir:

a)} Komisyon adi,

b} Toplant: sira nurnarasi,

c) Toplant tarihi (giinii, saati),

d) Toplant: yeri,

e) Toplantiya katilanlar,

)} Toplant1 glindemi ve

g) Toplantida alian kararlar,

UCUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yonergede degisiklik
Madde 14: Bu yonerge iizerindeki degisiklik onerileri Erasmus ve Farabi Komisyonu
tarafindan Dekanliga sunulur.
Yiiriirliikk
Madde 15: Bu yénerge Fakiillte Kurulu Karart tarafindan onaylandif tarihten itibaren
yiriirliige girer.
Yiiriitme

Madde 16: Bu caligma esaslart hitkiimlerini Hemgirelik Fakiiltesi Fakilte Kurulu Karar

yitriitir.



